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LEI COMPLEMENTAR N.° 25, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2024

EMENTA: DISPOE SOBRE A ALTERAGAO DA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E DOS
CARGOS COMISSIONADOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MACAIBA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE MACAIBA, Estado do Rio Grande do Norte, no uso de suas

atribuigdes conferidas em Lei, em especial o art. 61, Il, da Lei Organica do Municipio.
FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e Ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica alterada a estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de
Macaiba/RN, na forma desta lei e no anexo unico.

TiTULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2°. O DEMUTRAN (Departamento Municipal de Transito) fica desmembrado da
SEMSP (Secretaria Municipal de Seguranga Publica), passando natureza de secretaria
municipal com autonomia orgamentaria, com nomenclatura de SMTT (Secretaria

Municipal de Transito e Transportes).

TiTuLo i
DA ESTRUTURA FUNCIONAL

Art. 3°. Ficam extintos os seguintes cargos:
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| - 01 (um) cargo de Chefe de Igualdade Racial, criado pela Lei 2247/2021, com
simbologia CC.A, lotado na Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e

Habitacao;

Il - 01 (um) cargo de Diretor de Mobilidade Urbana e Transito, criado pela Lei
2247/2021, com simbologia CC.A1, lotado DEMUTRAN;

Il - 01 (um) cargo de Diretor de Transporte Publico e Fiscalizagao, criado pela
Lei 2417/2023, com simbologia CC.A1, lotado no DEMUTRAN.

Ficam criados os seguintes cargos:

| - 01 (um) cargo de Secretario Municipal de Comunicagcdo e Eventos, com

simbologia CC.1, lotado no Gabinete do Prefeito;

II - 01 (um) cargo de Secretario Municipal de Transito e Transporte, com

simbologia CC.1, lotado na Secretaria Municipal de Transito e Transporte;

Il - 01 (um) cargo de Secretario Adjunto de Transito e Transporte, com

simbologia CC.A, lotado na Secretaria Municipal de Transito e Transporte;

IV - 01 (um) cargo de Coordenador de Transporte Publico e Fiscalizagdo, com

simbologia CC.B, lotado na Secretaria Municipal de Transito e Transporte;

V - 01 (um) cargo de Secretario Municipal de Direitos Humanos e Cidadania,

com simbologia CC.1, lotado no Gabinete do Prefeito;

VI - 01 (um) cargo de Secretario Municipal Adjunto de Agricultura, Pecuaria e
Pesca, com simbologia CC.A, lotado na Secretaria Municipal de Agricultura,

Pecuaria e Pesca;

Avenida Mbnica Nébrega Dantas, n° 34, Centro, Macaiba/RN, 59280-175
CNPJ: 08.234-148/0001-00 | (84) 3271-6920 | www.macaiba.rn.gov.br | gabinete@macaiba.rn.gov.br



Art. 5°.

INT

MACAIBA

Publicado no D.0.M.M. n2 1612
Em 26/12/2024

MACAIBA

PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
GABINETE DO PREFEITO - GP

VII - 3 (trés) cargos de Assessor Especial, com simbologia CC.2, no Gabinete

do Vice-Prefeito;

VIII - 01 (um) cargo de Gestor do Gabinete do Prefeito, com simbologia CC.B,

lotado no Gabinete do Prefeito;

IX - 01 (um) cargo de Vice-Diretor Presidente, com simbologia CC.A1, lotado

no MacaibaPrev;

X - 01 (um) cargo de Diretor de Consignagdes, com simbologia CC.A, lotado no

MacaibaPrev;

X - 02 (dois) cargos de Assistente Técnico, com simbologia CC.2, lotado no

MacaibaPrev;

Xl - 01 (um) cargo de Assessor de Diretoria, com simbologia CC.3, lotado no

MacaibaPrev;

Xl - 01 (um) cargo de Gestor de Beneficios, com simbologia CC.B, lotado no

MacaibaPrev;

XIII'- 01 (um) cargo de Gestor Previdenciario, com simbologia CC.B, lotado no

MacaibaPrev.
Fica alterada a simbologia dos cargos abaixo de CC.B para CC.A:

| - 01 (um) cargo de Diretor Administrativo e Financeiro, criado pela Lei C. n°
002/2012; lotado no MacaibaPrev;

Il - 01 (um) cargo de Diretor de Beneficios, criado pela Lei C. n°® 002/2012,

lotado no MacaibaPrev;
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[l - 01 (um) cargo de Assessor Técnico Juridico, criado pela Lei Municipal
n°1.874/2017, lotado no MacaibaPrev;

IV - 01 (um) cargo de Diretor de Gestdo de Pessoas, criado pela Lei C.
n°009/2022, lotado no MacaibaPrev.

Paragrafo unico. O cargo do inciso lll, recebe nova nomenclatura de Diretor Juridico.

Art. 6°. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, produzindo seus efeitos
na data de 01 janeiro de 2025.

Palacio Auta de Souza, em Macaiba, 26 de dezembro de 2024.

EDIVALDO EMIDIO DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
TABELA DE CARGOS CRIADOS

Secretario Municipal de Comunicagao e Eventos

N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotacédo
Secretario Municipal de En’SII‘IIO Gabinete
I S CC.1 01 Médio :
Comunicacao e Eventos do Prefeito
Completo

Atribuigodes:

1. Planejar, coordenar e executar politicas de comunicag&o publica e institucional.

2. Supervisionar a criagdo de conteudos midiaticos para divulgacdo de acgbes
governamentais.

3. Coordenar a organizagao de eventos municipais e solenidades oficiais.

4. Estabelecer parcerias com veiculos de comunicagdo para promog¢ao das iniciativas
municipais.

5. Gerenciar campanhas de informagéo e conscientizag&o publica.

6. Garantir a transparéncia na comunicacgao institucional.

7. Monitorar e responder as demandas da imprensa e publico.

8. Implementar estratégias de marketing institucional.

Secretario Municipal de Transito e Transporte

N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotacao
. .. Ensino Seqrgtaria
Secretario Municipal de 1 Municipal de
Il . CCA1 01 Médio a
Transito e Transporte Transito e
Completo
Transporte
Atribuigoes:
1. Administrar politicas de transito e transporte publico.
2. Planejar e executar agdes de mobilidade urbana.
3. Supervisionar a fiscalizagao e sinalizagao do transito.
4. Coordenar programas de educagao para o transito.
5. Promover solucdes de infraestrutura para o transporte publico.
6. Acompanhar estudos e levantamentos de fluxo viario.
7. Articular com orgéos estaduais e federais melhorias no transito.
8. Gerenciar a emissio de licencas de transporte especial.
Secretario Adjunto de Transito e Transporte
| N° | Nome do Cargo | Simbologia | Quantidade | Requisitos | Lotacao |
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Ensino Secretaria
Secretario Adjunto de 1 Municipal de
i N CCA 01 Médio a
Tréansito e Transporte Transito e
Completo
Transporte
Atribuicoes:
1. Auxiliar o Secretario na execugao de politicas de transito.
2. Acompanhar projetos de infraestrutura viaria.
3. Realizar a interlocugdo com equipes técnicas.
4. Fiscalizar a aplicagado de recursos destinados ao transito.
5. Apoiar campanhas educativas e programas sociais na area.
6. Supervisionar agdes de combate a irregularidades no transporte.
7. Substituir o Secretario em auséncias eventuais.
Coordenador de Transporte Publico e Fiscalizagao
N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotacao
Coordenador de Ensino M?Jencigietzrge
IV | Transporte Publico e CC.B 01 Médio eip
; . Transito e
Fiscalizagao Completo
Transporte
Atribuigoes:
1. Coordenar a operagao do transporte publico municipal.
2. Fiscalizar os servicos prestados pelas empresas de transporte.
3. Monitorar horarios, itinerarios e qualidade do transporte.
4. Aplicar penalidades em casos de descumprimento de normas.
5. Promover melhorias na fiscalizacado de vias urbanas.
6. Garantir a segurancga dos passageiros em veiculos publicos.
7. Supervisionar a regularizacao do transporte alternativo.
Secretario Municipal de Direitos Humanos e Cidadania
N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotacao
Secretario Municipal de Ensino Gabinete
\% Direitos Humanos e CCA1 01 Médio :
: . do Prefeito
Cidadania Completo
Atribuicoes:

1. Implementar politicas publicas voltadas a promogéo dos direitos humanos.

2. Promover a incluséo social de grupos vulneraveis.

3. Fiscalizar a aplicag&o dos direitos basicos no municipio.
4. Organizar campanhas de combate a discriminagéao.

5. Incentivar a participacao popular em acdes de cidadania.
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6. Coordenar agbes de protegédo as minorias e refugiados.
7. Representar o municipio em féruns sobre direitos humanos.

Secretario Municipal Adjunto de Agricultura, Pecuaria e Pesca

N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotacao
Secretaria
Secretario Municipal Ensino Municipal de
Vi Adjunto de Agricultura, CCA 01 Médio Agricultura,
Pecuaria e Pesca Completo Pecuaria e
Pesca
Atribuigodes:

1. Auxiliar na execugao de politicas voltadas ao desenvolvimento rural.
2. Apoiar programas de fomento a agricultura familiar.

3. Supervisionar atividades relacionadas a pesca e pecuaria.

4. Coordenar o uso sustentavel dos recursos naturais.

5. Estabelecer parcerias para assisténcia técnica rural.

6. Fiscalizar praticas agropecuarias no municipio.

Assessor Especial

N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotacao
Ensino Gabinete do
VI Assessor Especial CC.2 03 Médio . :
Vice-Prefeito
Completo

Atribuicdes:

1. Assessorar diretamente o Vice-Prefeito em atividades administrativas.
2. Preparar relatérios e analises para apoio a gestao.

3. Participar de reunibes e acompanhar a execugao de projetos.

4. Elaborar e revisar documentos técnicos e comunicados.

5. Coordenar o fluxo de informagdes entre o Vice-Prefeito e outros setores.
6. Prestar suporte em eventos e ceriménias.

Gestor do Gabinete do Prefeito

N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotacao
. Ensino .
VI Gestor do Ga_blnete do CCRB 01 Médio Gablnet_e
Prefeito do Prefeito
Completo
Atribuigodes:

1. Gerenciar as atividades administrativas e operacionais do Gabinete.
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2. Supervisionar o atendimento ao publico e aos 6rgdos municipais.
3. Organizar e controlar a agenda oficial do Prefeito.

4. Coordenar as comunicagoes internas e externas do Gabinete.

5. Monitorar e avaliar a execugao das atividades dos demais setores.
6. Facilitar o fluxo de informacdes entre secretarias e o Prefeito

Vice-Diretor Presidente

N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotagao
Ensino

IX | Vice-Diretor Presidente CC.A1 01 Superior MacaibaPrev
Completo

Atribuicoes:

1. Auxiliar na administragao e planejamento do MacaibaPrev.
2. Substituir o Diretor Presidente em auséncias.

3. Acompanhar a execugao or¢amentaria e financeira.

4. Supervisionar a prestagao de servigos previdenciarios.

5. Representar o MacaibaPrev em reunides e eventos oficiais.
6. Garantir o cumprimento das metas estabelecidas.

Diretor de Consignagoes

N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotacao
Ensino
X | Diretor de Consignacdes CC.A 01 Médio MacaibaPrev
Completo
Atribuicodes:

1. Gerenciar as consignagoes previdenciarias e financeiras.
2. Coordenar o processamento das consignacoes.

3. Supervisionar o cumprimento das normas legais.

4. Acompanhar relatérios de auditoria financeira.

5. Garantir a transparéncia nas operacoes financeiras.

Assistente Técnico

N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotacao
X Assistente Técnico CC.2 02 En§ no MacaibaPrev
Médio
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| Completo |

Atribuigoes:

1. Prestar suporte técnico-administrativo as atividades da diretoria.
2. Organizar e arquivar documentos institucionais.

3. Elaborar relatérios periddicos.

4. Auxiliar na preparagao de eventos e reunides.

5. Atender demandas operacionais dos gestores.

Assessor de Diretoria

N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotacao
Ensino
Xl Assessor de Diretoria CC.3 01 Médio MacaibaPrev
Completo
Atribuigoes:

1. Assessorar a diretoria no planejamento e execugao de projetos.
2. Acompanhar reunides e preparar atas.

3. Realizar analises e relatérios especificos.

4. Auxiliar na comunicagéo interna e externa.

5. Garantir a organizacao das atividades da diretoria.

Gestor de Beneficios

N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos Lotacao
Ensino
Xl Gestor de Beneficios CC.B 01 Médio MacaibaPrev
Completo
Atribuicoes:

1. Coordenar os processos de concessao de beneficios previdenciarios.
2. Fiscalizar o cumprimento das normas de beneficios.

3. Atender e orientar os beneficiarios.

4. Monitorar os pagamentos e registros de beneficios.

5. Propor melhorias nos servicos de atendimento.

Gestor Previdenciario

N° Nome do Cargo Simbologia | Quantidade | Requisitos

Lotagcao

Xl Gestor Previdenciario CC.B 01

Ensino

MacaibaPrev
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Médio
Completo

Atribuigoes:

1. Supervisionar a concessao de beneficios previdenciarios.

2. Acompanhar e fiscalizar processos administrativos previdenciarios.
3. Monitorar prazos e normas previdenciarias.

4. Organizar o fluxo de trabalho dos setores previdenciarios.

5. Apoiar a diretoria no acompanhamento de metas.
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